REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH, WYJAZDÓW I WYJŚĆ
obowiązujący w Szkole Podstawowej im. Marii Moralewicz w Dachnowie

Podstawa prawna:

1. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa 
i turystyki (Dz. U. z 2018 r., poz. 1055 z późn. zm.).

2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 26 lipca 2018 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r., poz. 1533).
3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 października 2018 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2018 r., poz.  2140).
4. Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U.  z 2016 r., poz. 1943 z późn. zm.).

5. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59).

6. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. – Przepisy wprowadzające ustawę – Prawo  oświatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 60).

§ 1 Zasady ogólne

1. Wycieczki i inne formy turystyki są integralną formą działalności wychowawczej szkoły. 

2. Organizowanie przez szkołę krajoznawstwa i turystyki ma na celu: 

- poznawanie kraju, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury i historii, 

- poznawanie kultury i języka innych państw, 

- poszerzanie wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego i kulturalnego, 

- wspomaganie rodziny i szkoły w procesie wychowania, 

- upowszechnianie wśród dzieci i młodzieży zasad ochrony środowiska naturalnego oraz umiejętności korzystania z zasobów przyrody, 
- podnoszenie sprawności fizycznej, 

- poprawę stanu zdrowia dzieci i młodzieży pochodzących z terenów zagrożonych ekologicznie, 

- upowszechnianie form aktywnego wypoczynku, 

- przeciwdziałanie patologii społecznej, 

- poznawanie zasad bezpiecznego zachowania się w różnych sytuacjach. 

3. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa się w następujących formach: 
- wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupełnienia obowiązującego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotów pokrewnych (m.in.: wycieczki do muzeum, kina- realizacja pp, teatru);
- wycieczki krajoznawczo - turystyczne, o charakterze interdyscyplinarnym, w których udział nie wymaga od uczestników przygotowania kondycyjnego i umiejętności posługiwania się specjalistycznym sprzętem, organizowane w celu nabywania wiedzy o otaczającym środowisku i umiejętności zastosowania tej wiedzy w praktyce;
- specjalistyczne wycieczki krajoznawczo - turystyczne, w których udział wymaga od uczestników przygotowania kondycyjnego, sprawnościowego i umiejętności posługiwania się specjalistycznym sprzętem, a program wycieczki przewiduje intensywną aktywność turystyczną, fizyczną lub długodystansowość na szlakach turystycznych;
- wyjazdy - takie jak: konkursy, turnieje, zawody sportowe, basen, kino, teatr;

- wyjścia - zorganizowane poza teren szkoły.

4. Szkoły mogą organizować wycieczki i imprezy zagraniczne. Zgodę na zorganizowanie wycieczek i imprez wyraża dyrektor szkoły po zawiadomieniu organu prowadzącego i organu sprawującego nadzór pedagogiczny. 

5. Krajoznawstwo i turystyka może być organizowana w ramach zajęć lekcyjnych, pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych. 

6. Organizację i program wycieczek oraz imprez dostosowuje się do wieku, zainteresowań i potrzeb uczniów, ich stanu zdrowia, sprawności fizycznej, stopnia przygotowania i umiejętności specjalistycznych. 

§ 2 Organizacja wycieczek, wyjazdów i wyjść
1. Dla uczniów klas I - III szkoły podstawowej powinny być organizowane przede wszystkim wycieczki przedmiotowe i krajoznawczo - turystyczne na terenie najbliższej okolicy, macierzystego województwa i regionu geograficzno - turystycznego. 

1a. Wszelkie wyjazdy klasowe w ramach zajęć lekcyjnych poza teren zamieszkania m. in. do kina, teatru, wszelkie wycieczki autokarowe mogą być organizowane dla uczniów Szkoły Podstawowej.

2. Dla uczniów szkoły podstawowej powinny być organizowane przede wszystkim wycieczki przedmiotowe, krajoznawczo – turystyczne na terenie macierzystego województwa, regionu geograficzno - turystycznego i kraju. 

3. W wycieczkach turystyczno - krajoznawczych nie mogą brać udziału uczniowie, w stosunku do których istnieją przeciwwskazania lekarskie. 

4. Uczniowie niepełnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazań zdrowotnych, mogą brać udział w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewnić im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikających z rodzaju i stopnia niepełnosprawności. 

5. Udział uczniów niepełnosprawnych w wycieczkach, z wyjątkiem przedmiotowych odbywających się w ramach zajęć lekcyjnych i imprezach wymaga zgody ich przedstawicieli ustawowych. 

6. Wycieczkę lub wyjazd przygotowuje się pod względem programowym i organizacyjnym, a następnie informuje się uczniów i ich rodziców o podjętych ustaleniach, a w szczególności o:
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- celu,

- trasie,

- harmonogramie,

- regulaminie.

7. Program wycieczki lub wyjazdu organizowanych przez szkołę, listę uczestników, imię  i nazwisko kierownika oraz liczbę opiekunów zawiera karta wycieczki lub wyjazdu.

8. Wzór karty wycieczki i wyjazdu stanowi załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

9. Każde wyjście należy zgłosić w sekretariacie szkoły, odnotować w dzienniku wyjść i dołączyć imienną listę uczestników.

§ 3 Obowiązki kierownika wycieczek

1. Kierownikiem szkolnej wycieczki krajoznawczo-turystycznej może być wyłącznie nauczyciel zatrudniony w naszej szkole.

2. Do zadań kierownika wycieczki/wyjazdu należy:

- opracowanie szczegółowego programu i harmonogramu oraz wypełnienie karty wycieczki/wyjazdu oraz innej wymaganej dokumentacji.

- opracowanie regulaminu wycieczki/wyjazdu z zasadami bezpieczeństwa oraz zapoznanie z nim wszystkich uczestników,

- zapewnienie warunków do pełnej realizacji programu i regulaminu wycieczki/wyjazdu, sprawowanie nadzoru w zakresie bezpieczeństwa uczestników,

- określenie zadań dla opiekuna/ów, 

- nadzór nad zaopatrzeniem uczestników w niezbędny, sprawny sprzęt i ekwipunek oraz apteczkę pierwszej pomocy,

- organizacja transportu, wyżywienia i noclegów dla uczestników,

- podział zadań wśród uczestników,

- przygotowanie projektu finansowego wycieczki/wyjazdu oraz przedstawienie go rodzicom do pisemnego potwierdzenia,

- dysponowanie środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki/wyjazdu,

- pisemne podsumowanie merytoryczne i ocena realizacji programu (ewaluacja), 

- rozliczenie finansowe wycieczki/wyjazdu po jej zakończeniu.

§ 4 Obowiązki opiekunów wycieczek
1. Opiekunami są nauczyciele szkoły.
2. Przy wyjściu/wyjeździe uczniów na wycieczki przedmiotowe lub krajoznawczo-turystyczne poza teren szkolny w obrębie tej samej miejscowości, powinien być zapewniony przynajmniej jeden opiekun dla grupy 30 uczniów.
3. Przy wyjściu/wyjeździe z uczniami poza miejscowość, która jest siedzibą szkoły, jest zapewniony jeden opiekun dla grupy do 15 uczniów.

4. O zwiększeniu liczby opiekunów ponad przyjęte normy decyduje dyrektor, zatwierdzając wyjazd.

5. Do podstawowych obowiązków opiekuna należy: 

- sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami wycieczki,

- współdziałanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki,

- nadzór nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestników, ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa,

- nadzór nad wykonywaniem przez uczestników przydzielonych zadań,

- wykonywanie innych zadań zleconych przez kierownika.

§ 5 Finansowanie wycieczek
1. Działalność szkoły w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym koszty przejazdu, zakwaterowania wyżywienia kierowników i opiekunów wycieczek lub imprez, może być finansowana ze środków pozabudżetowych, a w szczególności: 

- z odpłatności uczniów biorących udział w wycieczce lub imprezie, 

- ze środków pochodzących z działalności samorządu uczniowskiego i organizacji młodzieżowych działających na terenie szkoły, 

- ze środków wypracowanych przez uczniów, 

- ze środków przekazanych przez radę rodziców lub radę szkoły, a także osoby fizyczne i prawne. 

2. Plan finansowy wycieczki musi określać koszt jednego uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe. 

3. Rodzice uczniów biorących udział w wycieczce zobowiązani są do pokrycia związanych z nią kosztów, chyba, że udział w imprezie może być sfinansowany z innych źródeł. 

4. Rodzice, którzy zadeklarowali udział swego dziecka w wycieczce, a następnie deklarację tę wycofali, zobowiązani są do pokrycia strat, jeśli takie powstały z powodu rezygnacji. 

5. Kierownik wycieczki oraz jeśli to możliwe - opiekunowie nie powinni ponosić kosztów udziału w wycieczce. 

6. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowiązań finansowych z nią związanych. O wszelkich opóźnieniach należy niezwłocznie informować dyrektora szkoły. 

7. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, określając sposób zagospodarowania nadwyżki, względnie uzupełnienia niedoboru finansowego, uwzględniając opinię rodziców/ trójki klasowej.

8. Dowodami finansowymi są przede wszystkim podpisane przez rodziców dzieci listy wpłat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju działalności podmioty gospodarcze – w wyjątkowych, uzasadnionych przypadkach mogą to być oświadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki/wyjazdu oraz wszystkich opiekunów. 
§ 6 Dokumentacja wycieczek/wyjazdów

1. Dokumentacja wycieczek przedmiotowych: 

- karta wycieczki – załącznik nr 1a, 

- lista uczestników zawierającą imię i nazwiska uczniów,

- zgoda rodziców/opiekunów prawnych 

2. Dokumentacja pozostałych wycieczek/wyjazdów turystyczno – krajoznawczych obejmuje: 

- kartę wycieczki – załącznik nr 1a, 

- kartę wyjazdu – załącznik nr 1b,

- program wycieczki, 

- listy uczestników zawierających: imię i nazwisko, numer telefonu rodzica/prawnego opiekuna,

- listy uczestników z podziałem na grupy, przydzielone do poszczególnych opiekunów,

- pisemną zgodę rodziców potwierdzającą wyjazd – załącznik nr 2, 

- dowód ubezpieczenia wszystkich uczestników wycieczki od następstw nieszczęśliwych wypadków (w przypadku dodatkowego ubezpieczenia), 

- plan finansowy wycieczki,

- regulamin zachowania się uczniów podczas wycieczki,

- preliminarz finansowy, przewidujący koszty realizacji programu oraz rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakończeniu.

3. Dokumentacja wycieczki winna być złożona w sekretariacie w terminie do 3 dni przed jej rozpoczęciem w celu zatwierdzenia przez dyrektora.

4. Rozliczenie wycieczki składa się w terminie do 1 tygodnia od dnia jej zakończenia w sekretariacie szkoły.

§ 7 Zasady bezpieczeństwa na wycieczkach/wyjazdach krajoznawczo – turystycznych.

§ 7.1 Zasady ogólne dotyczące bezpieczeństwa podczas wycieczek/wyjazdów

1. Wycieczka/wyjazd musi być należycie przygotowana pod względem bezpieczeństwa, programowym i organizacyjnym, a także omówiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu, trasy, zwiedzanych obiektów, programu i regulaminu, zasad bezpieczeństwa oraz zachowania  uczniów podczas wycieczki.

2. Program wycieczki/wyjazdu organizowanych przez szkolę, imienną listę uczestników, numery telefonów do rodziców/prawnych opiekunów, imiona i nazwiska kierownika i opiekunów zawiera karta wycieczki, którą zatwierdza dyrektor szkoły lub upoważniona przez niego osoba.
3. Organizator wycieczki/wyjazdu zobowiązany jest do zapewnienia właściwej opieki i bezpieczeństwa jej uczestnikom.

4. Przed wyruszeniem na wycieczkę/wyjazd należy pouczyć jej uczestników o zasadach bezpieczeństwa i sposobie zachowania się w razie nieszczęśliwego wypadku. 

5. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczeństwo uczniów podczas wycieczek/wyjazdów są kierownik wycieczki oraz opiekunowie grup. Opieka ich ma charakter ciągły, tzn. nie można pozostawiać uczniom tzw. „czasu wolnego”.

6. Opiekunowie powinni sprawdzać stan liczbowy uczestników przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdów oraz po przybyciu do punktu docelowego. 

7. W przypadku zaginięcia uczeń/uczniowie bezwzględnie pozostają w miejscu zaginięcia. 

8. Zabrania się prowadzenia wycieczek podczas burzy, śnieżycy, gołoledzi. 

9. Miejscem zbiórki uczniów rozpoczynającej i kończącej wycieczkę/wyjazd jest plac szkolny, skąd uczniowie udają się do domu; po godzinie 19:00 – wyłącznie pod opieką rodziców/opiekunów prawnych. Rodzic może wyrazić pisemną zgodę na samodzielny powrót dziecka do domu po  wycieczce/wyjeździe.

§ 7.2 Bezpieczeństwo ruchu pieszych
1. Pieszy uczestnik wycieczki jest obowiązany korzystać z chodnika lub drogi (ścieżki) dla pieszych, a w razie ich braku - z pobocza. Jeżeli nie ma pobocza lub czasowo nie można z niego korzystać, pieszy może korzystać z jezdni, pod warunkiem zajmowania miejsca jak najbliżej jej krawędzi i ustępowania pierwszeństwa nadjeżdżającemu pojazdowi. 

2. Pieszy idący po poboczu lub jezdni jest obowiązany iść lewą stroną drogi. 

3. Piesi idący jezdnią są obowiązani iść jeden za drugim. Na drodze o małym ruchu, w warunkach dobrej widoczności, dwóch pieszych może iść obok siebie. 

4. Korzystanie przez pieszego z drogi (ścieżki) dla rowerów jest dozwolone tylko w razie braku chodnika lub pobocza albo niemożności korzystania z nich. Pieszy, z wyjątkiem osoby niepełnosprawnej, korzystając z tej drogi jest obowiązany ustąpić pierwszeństwa rowerowi.

5. Kolumna pieszych, z wyjątkiem pieszych w wieku do 10 lat, może się poruszać tylko prawą stroną jezdni. 

6. Piesi w wieku do lat 10 mogą iść w kolumnie tylko dwójkami pod nadzorem, co najmniej jednej osoby pełnoletniej. 

Zabrania się:
- wchodzenia na jezdnię: 

· bezpośrednio przed jadący pojazd, w tym również na przejściu dla pieszych, 

· spoza pojazdu lub innej przeszkody ograniczającej widoczność drogi, 

· przechodzenia przez jezdnię w miejscu o ograniczonej widoczności drogi, 

- zwalniania kroku lub zatrzymywania się bez uzasadnionej potrzeby podczas przechodzenia przez jezdnię lub torowisko, 

- przebiegania przez jezdnię, 

- chodzenia po torowisku, 

- wchodzenia na torowisko, gdy zapory są opuszczone lub opuszczanie ich rozpoczęto, 

- przechodzenia przez jezdnię w miejscu, w którym urządzenie zabezpieczające lub przeszkoda oddzielają drogę (ścieżkę) dla pieszych albo chodnik od jezdni, bez względu na to, po której stronie jezdni one się znajdują. 

§ 7.3 Bezpieczeństwo podczas wycieczek rowerowych
1. W wycieczkach rowerowych mogą brać udział uczniowie, którzy ukończyli 10 lat i posiadają kartę rowerową. 

2. Długość trasy wycieczki może wynosić do 50 km dziennie. 

3. Z tyłu i przodu grupy rowerowej bezwzględnie jadą osoby dorosłe. 

4. Odległość od roweru do roweru w grupie nie powinna przekraczać 5 m. 

5. Przerwa między grupami rowerowymi wynosi co najmniej 150 m. 

6. Oznaczenia grupy rowerowej: z przodu biała chorągiewka, z tyłu wysunięty lizak zamontowany przy siodełku rowerowym (kamizelka drogowa).

§ 7.4 Instrukcja bezpieczeństwa dla opiekuna szkolnej wycieczki autokarowej

Czynności przed rozpoczęciem podróży 
1. Sprawdzić teczkę z dokumentami (koniecznie zabrać w podróż: kartę wycieczki, harmonogram, listę uczestników, numer polisy i dokumenty uczestników). 

2. Sprawdzić obecność wyjeżdżających według listy. 

3. Upewnić się, czy wszyscy uczestnicy wycieczki posiadają ważne dokumenty (legitymacje, dowód osobisty, ew. paszport). 

4. Przypomnieć osobom mającym problemy lokomocyjne lub zdrowotne o zażyciu leków. 

5. Dopilnować umieszczenia bagażu w schowkach i rozmieszczenia uczestników wycieczki na uzgodnionych wcześniej miejscach w autokarze. Opiekunowie powinni zająć miejsca przy drzwiach. 

6. Ustalić, gdzie znajdują się: podręczna apteczka (jej wyposażenie), gaśnice i wyjścia bezpieczeństwa.

7. Zabrać do autokaru pojemnik z wodą, papier higieniczny, chusteczki higieniczne, woreczki foliowe do utrzymania czystości. 

8. Upewnić się, czy w autokarze jest dostępny telefon komórkowy (międzynarodowy nr telefonu ratunkowego - 112).

9. Przypomnieć uczniom zasady zachowania się podczas jazdy. 

10. W razie wątpliwości co do stanu technicznego autokaru i stanu trzeźwości kierowców, wezwać Policję (tel. 997).
Czynności w trakcie podróży 
1. W czasie jazdy zabronić uczestnikom wycieczki:
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- przemieszczania się po autokarze i podróżowania w pozycji klęczącej lub stojącej,
- blokowania zamków, otwierania drzwi i samowolnego otwierania okien w czasie podróży,
- wyrzucania jakichkolwiek przedmiotów z pojazdu i rzucania przedmiotami.

2. Podczas jazdy trwającej kilka godzin zarządzać przerwy (20-30 min) przeznaczone na tzw. „rozprostowanie kości”, spożycie posiłku oraz toaletę i przewietrzenia autokaru. 

3. W czasie postoju (wyłącznie na parkingu lub stacji benzynowej) zabronić uczestnikom wycieczki: 
- wchodzenia na jezdnię,

- przechodzenia na drugą stronę jezdni,
- dopilnować, aby podczas wsiadania i wysiadania młodzieży włączone były światła awaryjne.

4. Po każdym zakończonym postoju sprawdzić obecność.

Czynności po zakończeniu podróży 
1. Omówić z uczestnikami wycieczki jej przebieg, ze szczególnym uwzględnieniem ewentualnych niepoprawnych zachowań lub naruszeń zasad bezpieczeństwa. 

2. Dopilnować, aby zostały zabrane bagaże i rzeczy osobiste uczestników. 

3. Sprawdzić, czy pozostawiono ład i porządek oraz czy nie dokonano uszkodzeń. 
§ 8 Postanowienia końcowe
1. Uczniowie, którzy nie uczestniczą w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajęć szkolnych mają obowiązek brać udział w zajęciach z klasą wskazaną przez dyrektora lub wychowawcę. 

2. Listę uczniów nie uczestniczących w wycieczce wychowawca dołącza do odpowiedniego dziennika klasowego. 

3. Kierownik wycieczki powinien zaproponować rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej uczestników oraz poinformować ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia. 

4. W razie wypadku uczestników wycieczki stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące postępowania w razie wypadków w szkołach i placówkach publicznych:

- w przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pożaru, ewakuować uczestników wycieczki w bezpieczne miejsce, z wykorzystaniem wyjść bezpieczeństwa, jeżeli zajdzie taka potrzeba,

- w razie potrzeby udzielić pierwszej pomocy przedlekarskiej. 

- w razie konieczności angażowania służb ratunkowych, korzystać z międzynarodowego numeru telefonu komórkowego - 112.

5. Fakt przeprowadzenia wycieczki należy odnotować w dzienniku lekcyjnym. 

6. Dokumentację wycieczki wychowawca przechowuje przez okres 6 miesięcy po wycieczce (od zakończenia roku szkolnego). 

7. Wobec uczestników, którzy nie przestrzegają regulaminu i zasad przepisów bezpieczeństwa będą wyciągnięte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen zachowania zawartych w wewnątrzszkolnym systemie oceniania. 

8. Wycieczka może być odwołana z powodu braku pisemnej zgody rodziców uczniów.
§ 9
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu   pracy, Statutu oraz rozporządzeniem MEN w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny w szkołach i w sprawie zasad i warunków organizowania przez szkoły krajoznawstwa i turystyki.

2. Zmian w niniejszym regulaminie dokonuje wyłącznie dyrektor szkoły.

3. Załącznikami do Regulaminu są: 
- załącznik nr 1a – karta wycieczki z imienną listą dzieci wyjeżdżających,
- załącznik nr 1b – karta wyjazdu z imienną listą dzieci wyjeżdżających,
- załącznik nr 2 – wzór pisma – zgody rodzica na udział dziecka w wycieczce/wyjeździe i pokrycie kosztów,
- załącznik nr 3 – regulamin wycieczki dla uczniów,
- załącznik nr 4 – rozliczenie wycieczki.
§ 10
Przedstawiono Radzie Pedagogicznej i zatwierdzono na jej posiedzeniu
 w dniu 29.08.2019 r.                   
Przewodniczący zespołu:




Przewodniczący Rady Pedagogicznej:

- Bogusława Pryma 






  Ryszard Szczudło

Członkowie:

- Marta Bundz

- Beata Bundyra,

- Piotr Bielko,

- Maria Zubrzycka,

- Iwona Młodowiec, 

- ks. Piotr Kornafel,

- Krystyna Kłos,

- Wojciech Łabisz, 

- Paweł Młodowiec,

- Marcin Pokrywka,

- Paweł Rogal,

- Grażyna Sieradzka,

- Wiesław Szczybyło,

- Alicja Załuska,

- Anna Krygowska-Kobiałka,

- Paweł Płonczyński.
Załącznik nr 1a

KARTA WYCIECZKI 

Nazwa i adres szkoły/placówki:
Szkoła Podstawowa im. Marii Moralewicz w Dachnowie

ul. Jarosławska 2, 37-611 Cieszanów

Cel wycieczki: ……………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Nazwa kraju
/miasto/trasa wycieczki:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Termin: ……………………………………………………………………………………………………………..
Numer telefonu kierownika wycieczki: ……………………………………………………………………….....
Liczba uczniów: ………………………….., w tym uczniów niepełnosprawnych: ……………………………

Klasa: ……………………………………………………………………………………………………………….
Liczba opiekunów wycieczki: …………………………………………………………………………………….

Środek transportu: ………………………………………………………………………………………………...

PROGRAM WYCIECZKI
	Data, godzina wyjazdu oraz powrotu
	Długość trasy

(w kilometrach)
	Miejscowość docelowa i trasa powrotna
	Szczegółowy program wycieczki 
od wyjazdu 
do powrotu
	Adres miejsca noclegowego 
i żywieniowego oraz przystanki 
i miejsca żywienia

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


OŚWIADCZENIE

Zobowiązuję się do przestrzegania przepisów dotyczących bezpieczeństwa w czasie wycieczki.
Kierownik wycieczki




Opiekunowie wycieczki
…………………………………………...


1. …………………………………………….
(imię i nazwisko oraz podpis)
2. …………………………………………….
3. …………………………………………….
4. …………………………………………….
5. …………………………………………….
6. …………………………………………….

(imiona i nazwiska oraz podpisy)
ZATWIERDZAM

….……………………………………………..…

(data i podpis dyrektora szkoły/placówki)

Imienna lista uczestników wycieczki:

	Lp.
	Nazwisko i imię uczestnika
	Nazwisko i imię opiekuna wycieczki
	Numer telefonu rodzica/opiekuna uczestnika

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Załącznik nr 2a

KARTA WYJAZDU 

Nazwa i adres szkoły/placówki:

Szkoła Podstawowa im. Marii Moralewicz w Dachnowie

ul. Jarosławska 2, 37-611 Cieszanów

Cel wyjazdu: ……………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Nazwa kraju
/miasto/trasa wyjazdu:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Termin: ……………………………………………………………………………………………………………..

Numer telefonu kierownika wyjazdu: ……………………………………………………………………….....

Liczba uczniów: ………………………….., w tym uczniów niepełnosprawnych: ……………………………

Klasa: ……………………………………………………………………………………………………………….

Liczba opiekunów wyjazdu: …………………………………………………………………………………….

Środek transportu: ………………………………………………………………………………………………...

PROGRAM WYJAZDU

	Data, godzina wyjazdu oraz powrotu
	Długość trasy

(w kilometrach)
	Miejscowość docelowa i trasa powrotna
	Szczegółowy program 
od wyjazdu 
do powrotu
	Adres miejsca noclegowego 
i żywieniowego oraz przystanki 
i miejsca żywienia

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


OŚWIADCZENIE

Zobowiązuję się do przestrzegania przepisów dotyczących bezpieczeństwa w czasie wyjazdu.
Kierownik wyjazdu




Opiekunowie wyjazdu

…………………………………………...


1. …………………………………………….
(imię i nazwisko oraz podpis)
2. …………………………………………….
3. …………………………………………….
4. …………………………………………….
5. …………………………………………….
6. …………………………………………….

(imiona i nazwiska oraz podpisy)
ZATWIERDZAM

….……………………………………………..…

(data i podpis dyrektora szkoły/placówki)

Imienna lista uczestników wyjazdu:

	Lp.
	Nazwisko i imię uczestnika
	Nazwisko i imię opiekuna wyjazdu
	Numer telefonu rodzica/opiekuna uczestnika

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Załącznik nr 2

ZGODA NA WYCIECZKĘ / WYJAZD*
Wyrażam zgodę na udział mojego dziecka  ………………………………….………………………………..

klasa ………… w wycieczce / wyjeździe* do ............................................................................................  w dniu ………………………………
Jednocześnie zobowiązuję się do pokrycia pełnych kosztów wycieczki / wyjazdu* oraz dowozu 
i odbioru dziecka z miejsca zbiórki.

....................................................................
data i czytelny podpis rodziców / prawnych opiekunów

Wyrażam zgodę na samodzielny powrót mojego dziecka do domu po zakończeniu 
wycieczki / wyjazdu*.
....................................................................
czytelny podpis rodziców / prawnych opiekunów

* wybrać właściwa formę (niepotrzebne skreślić)
Załącznik nr 3

REGULAMIN WYCIECZKI DLA UCZNIÓW
Zachowanie człowieka w miejscach publicznych daje świadectwo o jego kulturze, może mieć również wpływ na bezpieczeństwo wielu osób. Dlatego każdy uczestnik wycieczki zobowiązany jest:

1. Zachowywać się w sposób zdyscyplinowany i kulturalny. 

2. Stosować się do poleceń, zakazów i nakazów wydawanych przez opiekunów lub przewodników. 

3. Kulturalnie odnosić się do opiekunów, kolegów i innych osób. 

4. Traktować z należytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne, przestrzegać regulaminów panujących w miejscach zwiedzanych. 

5. Nie śmiecić, nie niszczyć zieleni, nie płoszyć zwierząt, dbać o czystość, ład i porządek w miejscach, w których się przebywa. 

6. Nie oddalać się od grupy bez wyraźnego zezwolenia opiekuna. 

7. Zauważoną nieobecność któregokolwiek z uczestników wycieczki zgłosić natychmiast opiekunowi. 

8. W przypadku zagubienia się, pozostać w miejscu zagubienia i (o ile to możliwe) skontaktować się natychmiast z grupą przez telefon. 

9. Informować opiekunów o jakichkolwiek sytuacjach niebezpiecznych mogących zagrażać życiu i zdrowiu uczestników wycieczki, zgłaszać wszelkie zauważone objawy złego samopoczucia. 

10. Przestrzegać przepisów ruchu drogowego (przechodzenie po pasach, na zielonym świetle) 

i zachowywać ostrożność na ulicach i w innych miejscach, w których może grozić jakiekolwiek niebezpieczeństwo. 

11. Przed przejściem przez jezdnię należy zatrzymać się i poczekać na opiekuna, jezdnię przekraczać w zwartej grupie tak, aby nie stwarzać utrudnień w ruchu drogowym. 

12. W czasie jazdy stosować się do zaleceń i uwag kierowcy pojazdu oraz opiekuna wycieczki. 

13. W czasie jazdy nie wolno: 

- przemieszczać się w autokarze i podróżować w pozycji stojącej, 
- blokować zamków, samowolnie otwierać drzwi i okna, 

- wyrzucać jakichkolwiek przedmiotów z pojazdu . 

14. W czasie postoju nie wolno: 

- wychodzić na jezdnię, 

- przechodzić na drugą stronę jezdni,

- oddalać się samowolnie od autokaru. 

15. W miejscach noclegowych postępować zgodnie z obowiązującym tam regulaminem, przestrzegać godzin ciszy nocnej. 

16. Po zakończeniu podróży należy: 

- przed opuszczeniem autokaru sprawdzić, czy na miejscu jest ład i porządek, 

- upewnić się, czy zabrane zostały wszystkie bagaże. 

17. Rodzice (prawni opiekunowie) ponoszą odpowiedzialność materialną za używany przez swoje dziecko sprzęt w miejscu zakwaterowania oraz stan pomieszczeń, w których ono przebywa. 

18. W przypadku rażącego naruszenia przez ucznia regulaminu: 

- zawiadamia się jego rodziców (prawnych opiekunów) oraz dyrektora szkoły, 

- w wypadku wycieczek kilkudniowych rodzice (prawni opiekunowie) zobowiązani są do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki na własny koszt. 

- w przypadku konieczności wezwania karetki w związku z naruszeniem regulaminu, ewentualnymi kosztami obciążeni zostaną rodzice (prawni opiekunowie). 

19. Organizator wycieczki nie ponosi odpowiedzialności za zaginione i zniszczone rzeczy uczestnika wycieczki

Załącznik nr 4

Rozliczenie
wycieczki szkolnej do ………………................................................................. …………………………… zorganizowanej w dniu ................................................. przez ................................................................

I. DOCHODY
1. Wpłaty uczestników: liczba osób .......... x koszt wycieczki ............... = ................. zł

2. Inne wpłaty: ....................................................................................................................

Razem dochody: ..........................................

II. WYDATKI
1. Koszt wynajmu autobusu: ...............................

2. Koszt noclegu: ................................................

3. Koszt wyżywienia: ...........................................

4. Bilety wstępu: do teatru: .................................

do kina: ................................

do muzeum: .........................

inne: .....................................

5. Inne wydatki (.............) ..................................

Razem wydatki ...................................................

III. Koszt wycieczki (imprezy) na 1 uczestnika: ………….................................

IV. Pozostała kwota w wysokości ................... zł zostaje ................................

.....................................................................................................................................................

(określić sposób zagospodarowania kwoty – np. zwrot, wspólne wydatki klasowe itp.)

ORGANIZATOR                                                             Opiekunowie wycieczki:

(kierownik wycieczki, podpis, data)
.................................................... 


1. ..................................................

2. .................................................

3. ..................................................

Rozliczenie przyjął:

........................................................

(data i podpis dyrektora szkoły)

Załączniki:

1. Rachunki na wymienione wydatki

2. Lista uczestników (wpłata, podpis)

3. Karta wycieczki

4. Regulamin wycieczki

5. Zgoda rodziców
1 Dotyczy wycieczki za granicą.


2 Dotyczy wycieczki za granicą.







